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ユーザー区分 事前設定  

マスターユーザー 不要 事前設定不要で全ての帳票が閲覧可能です。 

管理者ユーザー 

要 

マスターユーザーによる以下の操作で権限が付与されたユーザー、帳票

のみが閲覧可能です。 

①名古屋ビジネスダイレクトにおける「利用権限」設定（ユーザーごと

の利用権限を付与） 

②電子交付サービスにおける「閲覧権限」設定（帳票ごとの閲覧権限を

付与） 

一般ユーザー 

目次 

ご利用権限 

電子交付サービスとは、「お取引照合表」や「ご返済予定表」等の各種帳票を画面上で 

閲覧いただけるサービスです。 
 

【ご注意事項】 

・マスターユーザーは、全ての帳票が閲覧可能です。 

・管理者ユーザーおよび一般ユーザーは、マスターユーザーが権限設定することにより、 

帳票の種類毎に帳票の閲覧が可能となります。 

・保存が必要な帳票については、公開終了日までに印刷またはファイル保存してください。 

初期設定では、名古屋ビジネスダイレクトのマスターユーザーのみが電子交付サー

ビスを ご利用いただけます。 

管理者ユーザー・一般ユーザーのご利用には、事前にマスターユーザーによる権限

付与の操作が必要となります。操作方法につきましては、後記「管理者ユーザー・

一般ユーザーへの権限付与 」をご確認ください。 

ご利用権限 

 

管理者ユーザー・一般ユーザー への権限付与 

 

通知メール設定 

 

名古屋ビジネスダイレクト「メールアドレス変更」時の対応 

 

閲覧・ダウンロード 

 

概要 
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管理者ユーザー・一般ユーザーが電子交付サービスを利用する場合、マスターユー

ザーが以下の事前設定をおこなってください。（マスターユーザーのみ利用する場

合は不要）  

1.名古屋ビジネスダイレクトにおける利用者の権限設定  

手順１  名古屋ビジネスダイレクトのメニューより 

「管理」→「利用者管理」→「利用者情報の管理」をクリック 

手順２  利用権限を付与したいユーザーを選択し、「変更」をクリック 

 

管理者ユーザー・一般ユーザー への権限付与 
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手順３  「利用者基本情報」画面は「次へ」をクリック 

 

手順 4  「サービス利用権限」画面より、最下部「サービス連携」の「電子交付サ

ービス」にチェックを入れて「次へ」をクリック 
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手順 5  「利用可能口座」画面は「変更」をクリック 

手順 6  登録内容を確認の上、「マスターパスワード」を入力し、「実行」をクリック 
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2.電子交付サービスにおける「閲覧権限」設定 

手順１  名古屋ビジネスダイレクトから電子交付 
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手順２  それぞれの帳票閲覧について「許可する」サービスへ遷移後、

「利用者管理」の「許可しない」を選択し、「確認」をクリック「利用者

一覧」で「設定」をクリック 
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ここまで完了したら、各ユーザーへ電子交付サービスの利用可能になったことをお

伝えください。（利用者が複数の場合、利用者ごとにマスターユーザーによる設定

が必要です。） 

手順 3  設定内容を確認し、「確定」をクリック 
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通知メール設定 

 

 

電子交付サービスにて新たな書類が交付された際に、ご指定のメールアドレス宛

に通知メールを配信する機能です。以下の手順にて設定をしてください。 

手順１  電子交付サービスの「各種設定」をクリック 

手順１  電子交付サービスの「各種設定」をクリック 

手順２  「メール通知設定」をクリック 
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① 

② 

③ 

手順３  通知メールを配信するメールアドレスを①②③から設定し、「確認」

をクリック 

①名古屋ビジネスダイレクトに設定しているメールアドレス 

②電子交付サービスのみの任意のメールアドレス 

③通知メールを希望しない 
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nagoya.taro@example.co.jp 

 

nagoya.taro@example.co.jp 

手順 4  設定したメールアドレスを確認していただき、間違いなければ「設定」

をクリック 

手順 5  完了画面に遷移し、設定したメールアドレスにテストメールが送信

されます。 
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名古屋ビジネスダイレクト「メールアドレス変更」時の対応 

 

名古屋ビジネスダイレクトの利用者管理でメールアドレスを変更した際は、

電子交付サービスのメール設定についても対応が必要です。 

手順１  名古屋ビジネスダイレクトの利用者管理でメールアドレス変更。 

※メールアドレス入力後、必ず画面を遷移し、登録完了まで行うこと。 
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手順 2  電子交付サービスの「各種設定」から「メール通知設定」をクリック

し、通知メールを設定。 

①「現在の配信先メールアドレス」は変更前のメールアドレスが記載。 

②通知メール配信を希望する（IB で登録済のメルアドを利用）にチェック 

※「インターネットバンキング登録済みアドレス」は手順 1 で変更したメール

アドレスが記載。 

③確認をクリック 

 

nagoya.taro@example.co.jp 

nagoya.hanako@example.co.jp 

① 

② 

③ 
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nagoya.hanako@example.co.jp 

nagoya.hanako@example.co.jp 

手順 3 「通知メール設定（設定）」の画面になり、変更後のメールアドレス

が表示される。設定をクリック。 

手順 4  「通知メール設定（完了）」の画面になれば、通知メールを設定完了。 
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閲覧・ダウンロード 

＜検索条件＞ 

帳票の種類/帳票名 閲覧権限が付与された帳票から選択可 

公開日 帳票の保存期間内を指定可 

状態 「すべて」「未開封」「開封済」から選択可 

 

交付された帳票を閲覧する場合は、電子交付サービストップページにて検索

条件を入力し、「検索」ボタンをクリックしてください。 

結果表示された帳票の PDF ファイルをクリックし、画面上から閲覧すること

や保存先を指定してファイルをダウンロードすることが可能です。 


